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Praktische Aufgabe:
1. Erstellen Sie eine Aufzählung in Word 2016- Office 365 mit den Punkten Berlin, Hannover, Hamburg, Stuttgart und München
1. Wählen Sie als Aufzählungszeichen das Symbol "Flugzeug" aus der Schriftart Webdings, Zeichen 241
1. Erstellen Sie Unterpunkte Tegel und Tempelhof von Berlin
1. [bookmark: _GoBack]Weisen Sie den gerade erstellten Unterpunkten als Symbol die Weltkugel der Schriftart Webdings, Zeichen 252 zu
1. Markieren Sie den kompletten Text und wählen Sie die Schriftart "Baskerville Old Face" und die Schriftgröße 14 Pt
1. Fügen Sie oberhalb der Aufzählung den Text/das Wort "Moderne Flughäfen" ein und wählen sie dafür die Formatvorlage "Überschrift 2"
1. Schreiben Sie nach der Aufzählung den Text: "von dort aus kann man die ganze Welt bereisen"
1. Weisen Sie dem Text die Formatvorlage "Intensive Hervorhebung" zu
1. Fügen Sie unterhalb dieses Textes ein Symbol ein
Schriftart: Wingdings, Zeichen: 81 (ein Flugzeug)
1. Passen Sie die Schriftart/Formatvorlage des Flugzeugs ggfs. An  "Baskerville Old Face"
1. Vergrößern Sie das Flugzeug auf 100 Pt
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